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Circolare del 04/12/2020

Al Personale Docente
Al Sito Web

Oggetto: Modalita di invio e conservazione PEI e PDP.

In riferimento alla consegna dei documenti da parte dei Docenti, si indicano le

seguenti modalita operative:

I Docenti di Sostegno (per i PEI) e i Docenti Coordinatori (per i PDP), dopo aver
compilato e firmato digitalmente il documento, dovranno condividerlo nell’ambito del
Consiglio di Classe sul portale Argo: applicazione Argo Didup- Bacheca.

Successivamente lo stesso documento dovra essere inviato alle seguenti email:
meis03300g@istruzione.it sia per le classi sede di Taormina che per le classi sede di Furci
Siculo;

Si comunica altresi, che per rendere rapidamente individuabili i documenti inviati,
e necessario che la mail inviata abbia le seguenti caratteristiche:

Oggetto della email: Cognome Nome - Tipo di documento - classe -indirizzo di
studio (abbreviato)

- Esl: Rossi Mario - PEI - Classe 1A TUR;
- Es2: Rossi Mario - PDP - Classe 1A TUR;

Allegati della mail devono riportare la stessa dicitura dell’oggetto della mail, e
devono essere inviati singolarmente (non in formato compresso).

I Coordinatori di classe, ove previsto, invieranno oltre al documento anche la
presa visone e adesione del consiglio di classe in formato PDEF.

Gli_Uffici di Didattica, al fine di costituire un Repository digitale della
documentazione inviata, per quanto di competenza, provvederanno alla conservazione dei
documenti.

Conservazione PEI e PDP

I Docenti invece provvederanno autonomamente alle stampe, per poi inserire nei
fascicoli personali cartacei degli alunni e per I'inoltro all’ASP competente.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Luigi Napoli
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